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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupi caz, a
reviziei in eadrul edifiei procedurii

Nr. Elemente
Crt. privind Numele §i prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii /
operatiuneca
1 2 3 4 5
1. | Elaborat e Coordonator | 03.09.2025 ~—
' CEAC .
2. Verificat Membru 03.09.2025 | )
CEAC UL
3. | Avizat Dir.adj 03.09.2025 $-4;
4. | Aprobat ‘ Conducator | 03.09.2025 | s
entitate | e
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea Data Ia carese. | -
Crt. revizia in cadrul revizuiti reviziei | aplica prevederile |~ =
edifici __sau revizia editiei |
1 2 3 | 4 ’
1. Editia ] Documente de | Completari si modificari ale | 01.09.2023 }
referinta documentelor de referinta si ale | '
Descrierea descrierii procedurii.
procedurii o
2. Editia I — Revizia Il Documente de | Actulizare  legi  si  alte | 02.09.2024
referinta documente
3. Editia | — Revizia I1] Documente de | Actulizare  legi si  alte | 03.09.2025
referinta documente
3. Lista cuprinziand persoancle la care se difuzeazi editia saun, dupd caz, revizia din
cadrul edigiei procedurii
Nr. | Scopul Exemplar | Departament Functia Numele i Data Semnitura |
crt. | Difuzarii nr. prenumele | primivii 1
1 2 R) 4 5 0 7.0 l&/
1. | Aplicare Toate P 03.09. }
compartimentele, ke S1a0IA 2025 ' 2 |
CaipsE Conduc??ton (lldf!(,llh/. %
Y . . |compartimente | nedidactic/
organigramei in i \
Vigoare auxiliat \ ,) "
coiafik
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2 Informare 5 % P 03.09. 2
Conducere C ()l_uluculur ( 2025 P
entitate |
3. | Evidenta " Coordonator |1 03.09.
SERL CEAC ( 2025 ( N
4, Arhivare Arhiva Arhivar ¢ 03.09.
i 2025 ' :
( / B

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd operationald are scopul de a stabili un set unitar de reguli pentru

aplicarea corespunzatoare a legislatiei n vigoare referitoare la accesul in Scoala Gimnaziala

Nr.1 Ciorogarla.

5. Domeniul de aplicare

Procedura va fi aplicatd pentru toate cadrele didactice, personalul auxiliar si nedidactic,

pentru toti paringii si elevii scolii, precum si pentru vizitatori/invitati.

Personalul care se ocupd cu gestionarea si supravegherea accesului in incinta scolii va

aplica prezenta procedura in activitatea desfasurata.

6. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial

al entitdtilor publice;

e Legea invatamantului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023, cu modificarile si

completdrile ulterioare;

e OME nr. 5.726/06.08.2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i

functionare a unitagilor de inva{amant preuniversitar, cu modificarile §i completdrile

ulterioare;

e Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonaniei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005

privind asigurarea calitafii educatici, cu modificarile gi completarile ulterioare;

e Ordonan{a de urgenta nr. 75/2005 privind asigurarea calita{ii educafici, cu moditicarile si

completdrile ulterioare;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi

7.1 Definitii:

-. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Nr. 3 L] ’ $
| Crt. !
———‘_J"—_-. & ~ . . 3 T R o b T—]
1. | Procedura Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmaii, a metodelor de lucru stabilite |

si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor. avand

n vedere asumarea responsabilitatilor;

2. | Editie procedurd Forma actuald a procedurii; edifia unei proceduri se modifica atunci cand
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cind
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare.

3. | Revizie procedura Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,

date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri ce implicad, de

reguld, sub 50% din continutul procedurii. ‘
gula, I

7.2 Abrevieri:

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt
1.| PS Proceduri de sistem
2| PO Procedura operationala
3.| CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitafii o

8. Descrierea procedurii
Conducerca Scolii Gimnaziale nr, | Ciorogdrla, in colaborare cu autoritiile
administratiei publice locale, are responsabilitatea de a lua masurile necesare pentru asigurarea
accesului controlat in unitatea de invafimant, a protectiei persoanelor si a bunurilor,
Procedura se aplicd si se adreseazdi tuturor persoanelor care intrd in unitatea de

invifdmant, si anume:
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v Directorilor unita{ii de invajamant;

v' Cadrelor didactice:

v' Beneficiarilor directi ai educatiei;

v" Personalului didactic auxiliar;

v Personalului nedidactic;

v Persoanelor straine din exteriorul unitatii de invatamant (parinti/reprezentanti legali.

inspectori, vizitatori).

Scoala Gimnaziald Nr.1 Ciorogarla intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor
de politie si/sau jandarmerie, planul prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul.
paza si circulatia in interiorul unitétii de invatamant,

Va fi stabilit de comun acord si numirul de telefon al organelor de politie/jandarmerie la
care personalul unitdtii de invatdmant pot suna in situatia unor incidente violente, sau in cazul
intririi in unitatea de invatamant a unor persoane aflate sub influenta bauturilor alcoolice,
turbulente, avand comportament agresiv ori tendinfa de a deranja ordinea si linistea in incinta

unitatii de invatamant.

8.1. Accesul beneficiarilor directi ai educatiei, cadrelor didactice, personalului didactic
auxiliar si nedidactic

Accesul tuturor persoanelor se va face pe intririle existente in unitatea de invitamant,
securizate §i pazite corespunzator.

Accesul elevilor in unitatea de invagamant va fi permis pe baza carnctului de elev.

lesirea elevilor din Scoala Gimnaziala Nr.l Ciorogarla in timpul programului sau in
pauze este strict interzisd, cu exceplia situafiilor n care existd un cadru didactic insotitor.
Parasirea spatiilor de inva{imant in timpul orelor se face in situatii bine motivate, cu aprobarea
cadrului didactic, respectiv a dirigintelui/ a profesorului de serviciu/ a directorului, dupa
anuntarea telefonicd prealabild a parintelui/reprezentantului legal, al elevului. Elevii nu pot
parasi incinta scolii fara a fi insofifi de un adult membru al familiei, sau persoand desemnata

de catre acegtia s preia copilul de la scoala.

- m—— T
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La finalul programului scolar, elevii din clasele primare trebuie preluati de la invatatorul
clasei. Tn cazul in care acestia sunt preluati de alte persoane decit de un parinte/ tutore/
apartindtor legal, parintele are obligatia de a informa invétatorul, de a preciza numele persoanei
care preia copilul, eventual alte informatii care duc la identificarea celui desemnat sa preia
copiii. Parintii/tutorii elevilor scolii vor astepta copiii la terminarea orelor de curs in

afara curtii /incintei unitatii de invatamant.

Este interzisa intrarea elevilor §i a tuturor angajatilor unitétii de invatamant:

insotiti de cdini;

sd aiba asupra lor arme sau obiecte contondente;

substante toxice;

- explozivo-pirotehnic;

- substante iritante-lacrimogene sau usor inflamabile;
- publicatii avand caracter obscen sau instigator;

- stupefiante sau bauturi alcoolice.

Prescolarii si elevii scolii pot intra in spatiile exterioare unitatii de invitimant si
pe terenul de sport, dupid program sau pe parcursul vacantelor scolare. (Conform Legii
nr. 8/ 2023 pentru modificarea si completarea art. 6 din Legea educatiei fizice $i a sportului nr.
69/2000).

Pentru aplicarea prevederilor Legii nr. 8/2023 pentru modificarea si completarea art. 6 din
Legea educatiei fizice si sportului nr. 69/2000, Scoala Gimnaziald Nr. | Ciorogarla permite
accesul gratuit in spatiile si terenul de sport copiilor care sunt insotiti de profesori, care tac
parte din asociatii sportive, pe baza cererilor §i a unei programdri. Acestia vor avea acces gratuit
in spatiile si terenul de sport pe intreaga perioada a anului scolar, atit dupd orele de program,
cét si zilele libere, In weekend-uri i in vacanele scolare, exceptand orele in care unitatea de
invatamant desfasoard evenimente sportive proprii.

Accesul pe terenul de sport va fi permis dupa un program stabilit, respectiv:

¢ luni-vineri intre orele 16.00 — 20.00

e sambala si duminica intre orele 10.00 - 16.00
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«in timpul vacantelor scolare, intre orele 10.00 - 19.00

Accesul pe terenul de sport este permis cu respectarea urmétoarelor reguli:
a) Accesul pe terenul de sport se realizeazi pe bazi de rezervare la unitatea scolard;
b) Scoala Gimnaziala nr. 1 Ciorogérla va desemna o persoand si un numir de telefon unde se
pot face rezervirile. Rezervarea are drept scop protejarea copiilor i tinerilor care desfasoara
activitati sportive in asa fel incat si se prevind accidentele sau conflictele, iar activitatea
sportiva sa se desfigoare in conditii de siguranta.
¢) Accesul pe terenul de sport este permis potrivit programului stabilit de unitatea de
invatimant;
d) Individual, accesul insotitorilor pe terenul de sport se va face pe baza cartii de identitate,
care va fi returnata la terminarea activitatii sportive. Insotitorul va fi legitimat de personalul
scolii pentru a dovedi gradul de rudenie cu participantul;
e) Accesul pe terenul de sport se face pe propria raspundere, participantii garantand ca se afla
in conditie medicala buna si sunt apti pentru desfasurarea de exercitii fizice si ca aceste exercitii
nu vor fi nocive pentru sinatatea, siguranta, confortul sau conditia lor fizica. Unitatea de
invatamant nu este responsabild pentru accidentari cauzate de conditia fizica;
f) Este interzisa folosirea bicicletelor sau a trotinetelor pe terenul de sport. Acestea vor fi
depozitate in imediata apropiere a terenului de sport, pentru a putea fi supravegheate de
apartinatori sau cei implicati in activitatea sportivd. Unitatea de invi{imant nu igi asumd
raspunderea pentru bunurile participantilor sau ale apartindtorilor. De asemenea, este interzis
accesul pe terenul de sport cu autoturisme/autovehicule;
g) Dacd se constatd ca participantii au produs pagube materiale, acesfia vor suporta
consecintele legii si vor fi obligali sa remedieze daunele. De asemenea, acestora le va fi interzis
accesul pe terenul de sport;
h) Este interzis accesul cu animale de companie pe terenul de sport;
i) Se interzice accesul pe terenul de sport a persoanelor aflate in stare de ebrictate sau sub
influenta alcoolului, a celor care incearcd sau introduc biuturi alcoolice pe terenul de sport;
j) Se interzice fumatul si practicarea jocurile de noroc pe terenul de sport;

k) Consumul de alimente, bauturi i guma de mestecat este interzis pe terenul de sport,
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1) Consumul de seminte este strict interzis;

m) Participantii trebuie sa defina echipament sportiv adecvat anotimpului si sportului practicat
$i sd isi aduca propriile mingi/echipamente necesare desfasurarii activitatii sportive:

n) Participantii se obliga sa respecte regulile de conduitd sportiva, ordinea si linistea publica.
si respecte cu strictete orarul de acces, sa pastreze curdtenia, sa foloseasca un limbaj civilizat
§i s& respecte bunurile terenului de sport;

0) Participantii au obligatia de a parasi terenul de sport, la finalul programului sau la somarea
agentului de pazi. Membrii familiei (numai aduli) au acces pe terenul de sport, cu scopul de
supraveghere a minorilor prezenti.

Aplicarea masurilor are drept scop incurajarea practicarii educatiei fizice si sportului in
comunitatea locald, intr-un mediu organizat i civilizat.

In situatiile limita, unitatea de invatamant are dreptul de a modifica orarul de acces pe
terenul de sport, conform calendarului de evenimente scolare si extragcolare. Unitatea de
invatamant are dreptul de a refuza accesul copiilor, tinerilor si al adultilor - insotitori care nu
respectd regulile impuse.

Accesul pe terenul de sport va fi permis cu respectarea principiului nediscrimindrii yi
inlaturarii oricarei forme de incalcare a demnitatii. In cazul in care personalul scolii observa cd
nu sunt respectate regulile, are dreptul de a soma participantii la parasirea terenului de sport.

In cazul unor evenimente care pun in pericol integritatea si viata copiilor, tinerilor sau
a insotitorilor acestora - acte de violentd, altercatii, distrugerea terenului, alta situatie pe care
agentul considera ca nu o poate gestiona singur, acesta va alerta organele de ordine ale statului,
competente Tn a solutiona astfel de situatii.

Toti utilizatorii terenului de sport trebuie sa respecte masurile impuse.

Prin derogare de la prezentele prevederi stabilite prin regulament, in functic de sezon,
conditii meteo si din ratiuni de siguran(a sau in alte situaii exceptionale cand legea impune
acest lucru, scoala va lua masurile de naturd organizatoricd care se impun, inclusiv interzicerea
sau limitarea accesului utilizatorilor pe terenul de sport, atunci cénd este cazul, semnalizind

corespunzator respectivele reguli si indicatii.
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8.2. Accesul parintilor/reprezentantilor legali
Accesul parintilor/reprezentantilor legali in incinta scolii este permisa in urmatoarele

cazuri:

- la solicitarea profesorilor/dirigintilor/conducerii scolii;

- la sedintele/consultatiile cu périnii organizate de personalul didactic in incinta scolii:

- pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/documente de studii sau alte situatii
care implica relatia directa a parintilor/reprezentantilor legali cu  personalul
secretariatului unitdtii de invitamant sau cu profesorul diriginte/profesorii/ conducerea
unitatii de invatamant;

- intdlnirile solicitate de parintii/reprezentantii legali, programate de comun acord cu

profesorul diriginte/profesorii /conducerea unitatii de invatamant,

diferite evenimente publice si activitati extrascolare/extracurriculare organizate in cadrul

unitatii de invatimant, la care sunt invitati sa participe si parinti/reprezentanti legali;

pentru sprijinirea deplasirii elevilor la clase, Tn §i din sala de curs;

- atunci cand depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatamant.

Accesul parintilor si al persoanelor striine va fi permis conform programului afigat la
intrarea in scoald, in orele de consultatie ale dirigintilor si ale cadrelor didactice, precum si in
intervalul corespunzitor audienfelor directorilor, in programul de lucru cu publicul al
secretariatului. Paringii / tutorii legali nu au acces in scoalad decat in pauze, cu excepiia cazurilor
de forta majora.

Parintii/reprezentantii legali ai elevilor si vizitatorii vor fi condusi, in incinta scolii, in
mod obligatoriu, de personalul de paza si/sau de profesorul de serviciu §i monitorizagi de acestia

pe parcursul vizitei, pana la parasirea incintei scolii.

8.3. Accesul persoanelor striine
Accesul in Scoala Gimnaziala Nr.| Ciorogirla a persoanclor striiine se face prin intrarea
din Strada $colii i este permisa dupa verificarea identitdfii acestora de catre personalul delegat

de conducerea unitétii de invaiamant in acest scop/ paznicul scolii.
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Vizitarea scolii §i asistenta la activitatile scolare si extracurriculare din afara unitatii se
fac numai cu aprobarea conducitorului gcolii, cu exceptia reprezentantilor institutiilor cu drept
de monitorizare si control asupra scolii. Din categoria personalului de monitorizare si control
fac parte inspectori gcolari, inspectori de specialitate, inspectori generali, ministri.

Este interzis accesul vizitatorilor in alte spatii decat cele stabilite in momentul
inregistrarii fara acordul conducerii unitatii de invitamant,

Nerespectarea prezentei proceduri poate conduce la evacuarea din perimetrul unitatii de
invatamant a persoanei respective, de catre organele abilitate si/sau la interzicerea accesului
acesteia n incinta unitatii de invatamant.

Personalul de pazi/ profesorul de serviciu va indruma vizitatorul in holul de asteptare/
cancelarie in vederea intdlnirii cu persoana vizata, pe care o anunta.

In situatia in care persoanele striine patrund in unitatea de invatimant fara a se legitima.
directorul/profesorul de serviciu va solicita interventia politiei si aplicarea prevederilor legale
privind interzicerea accesului persoanelor striine in institutiile publice.

Fiecare angajat este obligat sa Intarzie intrarca persoanelor straine in unitate, cu exceptia

persoanelor autorizate si a parintilor copiilor.

8.4. Accesul auto in curtea scolii

Accesul microbuzului scolar si al autoturismelor personalului didactic/ nedidactic/
auxiliar se face prin intrarea din Strada Scolii. Este interzis accesul parintilor/ reprezentantilor
legali/ persoanelor strdine cu autoturism.

In situatii speciale, accesul in curtea scolii se face doar cu aprobarea conducerii unittii

de invatamant.

9. Responsabilitii

» Conducerea unititii de invigimint
- raspunde de paza asigurata in unitatea de invajamant, prin intermediul persoanelor

desemnate in acest scop;

- I
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- intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor de politie/jandarmerie, planul de
pazd al unitatii de invatamant prin care se stabilese regulile concerete privind accesul.
paza si circulatia in interiorul unitdtii de invaj@amant;

- stabileste atributiile profesorilor de serviciu si a celorlalte persoane din unitatea de
invatamant in legdturd cu supravegherea elevilor si insotirea, dupa caz, a persoanelor
striine;

- mentine ordinea si disciplina pe intregul parcurs al desfagurarii programului de
invatimant, relatiile cu personalul de pazi pentru preintimpinarea si semnalarea
oricarui caz de patrundere in incinta unitatii de invafdmant;

- stabileste orarul, programul de audiente, precum i regulile de acces si de comportare
in incinta unitatii de invatamant si le afiseazi la punctul de control;

- organizeaza instruirea cadrelor didactice §i a personalului tehnico-administrativ pentru
cunoasterea/aplicarea prevederilor prezentei proceduri;

- informeazi elevii/parintii/reprezentantii legali ai acestora despre reglementarile
prezentei proceduri cu privire la accesul in incinta unitdtii de invatimant sau
desemneazi o persoand responsabild Tn acest sens;

- informeaza, in regim de urgentd organele de politie/jandarmeria/Inspectoratul $colar
asupra producerii unor evenimente de natura sa afecteze ordinea publica, precum si

asupra prezentei nejustificate a unor persoane in unitatea de fnvatamant sau in imediata

apropiere a acesteia.

»  Vizitatorii au obligatia:
- de a respecta reglementarile interne referitoare la accesul in unitatea de invifamant;

- $a nu pdraseascd locul stabilit pentru intélnire,

7 Personalul responsabil cu monitorizarea accesului :
- este obligat sd cunoasca si sa respecte obligatiile si indatoririle ce fi revin;

- este direct rdspunzator pentru paza si integritatea unita{ii de inva{Amant, a bunurilor si a

valorilor incredintate;

- asigurd ordinea si securitatea persoanelor in incinta unitafii de invatamant;

Scanat cu CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

MINISTERUL EDUCATIEI

Scoala Gimnaziala Nr.1 Ciorogirla

Procedura operationali
Accesul in unitatea de
inviitimant

| Edigia 1

Cod: PO -55.3

Revizia 3

Pag. 12713

Exemplar nr. |

- raspunde in orice moment de prezenta oricarei persoane striine in incinta unitafii de

invatamant.

Profesorii de serviciu sunt obligati sa respecte graficul serviciului pe scoala aprobat de

catre Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale nr. | Ciorogirla, iar in situaiile de

imposibilitate a efectudrii serviciului pe scoald, anunja telefonic, in timp util, profesorul

responsabil cu organizarea serviciului pe scoald, directorul adjunct, directorul. in vederea

inlocuirii acestuia cu alt cadru didactic disponibil, astfel incat sa se evite lipsa unui cadru

didactic din sectorul respectiv.

10. Formulare

10.1 Formular evidenti modificiri

Nr. | Editia | Data | Revizia | Data Nr. | Descriere modificare Semnitura i
Crt editiei reviziei | Pag. conducitorului
departamentului |
1 2 3 5 6 7
1.
2. | {
3. i

10.2 Formular analizi proceduri

Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor |  Aviz favorabil Aviz nefavorabil
t. renume de drept O TRt T avaes
& ctl))nducﬁlor suu[ Semniitura | Data | Observatii | Semnatura | Data
A compartiment | delegat | | I o
P, 2 3 i - 6 7 8
| 2. ] | . —
5 1
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10.3 Formular distribuire proceduri

Nr. | Compartiment | Nume si Data ”Scinluﬂl_lr:iv? Data | Data | Semnitura
Crt. prenume | primirii retragerii | intririi in ‘
vigoare a |
procedurii i
== 1
1 2 3 4 5 N N S
1. ‘
2: NP RE——
3.
Cuprins
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarca §i aprobarea editici sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul edifiei ProCedURTi o 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor PrOCRUUTTT vvevirvimnrnreenesisssnrem s 2
3. Lista cuprinzind persoancle la care se difuzeazi cedifia sau, dupa caz, revizia din cadrul
EUIEICT PrOCRAUETT. . ovvesrvieeseeis et bRt bR 2
Q. SCOPUE PFOCEAUTTT oovvoieei 00 3
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6. Documente de referingi aplicabile activitdtii procedurale......ooecinninni 3
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.0 A DT OVICEES oottt bk p e e 4
8. DESCIICrea PrOCCUULIIcccc.rvereeiiieie e, 4
8.1. Accesul beneficiarilor directi ai educatiei, cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar
ST MEATAACHIC ... ooeeoeeeie L, 5
8.2. Accesul parintilor/reprezentantilor legali ..., 9
8.3. Accesul persoanelor SEFAINE.............ccoivmimiin i 9
8.4. Accesul auto Tn eurtea $COlii.............coovviviiiiiinii 8
9. ReSpONSADIlIAfi .. ..ovcvivrevieericiicie i e 10
[0, FOFIMUIATC.....ooeeesisiieeeerirceis et iin e iee st e aan s e eebbaes 12
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